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聖公會聖雅各堂 
使用場地守則 

 

1. 未經本堂許可，場地使用者不得擅自移動或拆除場地內的

固定設施，不得在本堂範圍內擺放張貼指示、通告或任何

宣傳物品。 

2. 為保護場地及使用者之安全，若需安裝器械、開關燈掣和

冷氣掣，務必事先通知本堂，以便安排工作人員處理。 

3. 若需借用任何設施及設備，需盡早與本堂聯絡，本堂會視

乎設施及設備可供借用的情況作出安排。 

4. 請於使用場地後將所有檯椅及設備安放原位。 

5. 場地使用者需於離場時通知本堂職員。 

6. 租借時間結束後，所有使用者必須離開，並須同時交還一

切借用的器材。 

7. 租借時間如超過 20 分鐘而未滿 1 小時，將作 1 小時計算。 

8. 借用器材若有任何損毀或遺失，場地使用者須照數賠償。 

9. 場地使用者需保持場地清潔，如有需要，請自行安排清潔。 

10. 場地使用者自行負責相關活動保險。 

11. 場地使用者須遵守本堂守則。如有違規，本堂有權隨時終

止租借場地。 
 

借用日期：_______ 借用時間：_______ 借用場地：________  

場地負責人姓名：_______________ 職位：______________ 

聯絡電話：_______________ 簽署：____________________ 


